新入职博士周转房申请流程













人事处人事科资格审查。


（行政楼218房间，电话：3029163）








人事处综合科入住时间审核。


（行政楼214房间，电话：3831516）





人事处负责人签署意见，综合科登记。


（行政楼213房间，电话：3831719）





后勤管理处负责人签署意见。


（行政楼127房间，电话：3831681）





申请人至后勤管理处房管科签订《博士周转房租赁协议》，办理入住手续。


（行政楼128房间，电话：3029951）





申请人将《新入职博士周转房申请审批表》、《博士周转房租赁协议》（各1份）送至人事处综合科备案。


（行政楼214房间，电话：3831516）





《退房通知单》送至人事处综合科注销租房信息。





凭《退房通知单》至人事处人事科办理剩余住房补助领取手续


（行政楼218房间，电话：3029163）





至后勤管理处房管科办理退房手续；


（行政楼128房间，电话：3029951）





租户至人事处综合科领取《退房通知单》


（行政楼214房间，电话：3831516）





后勤管理处房管科办理退房手续


（行政楼128房间，电话：3029951）





人事处通知财务处从工资中直接扣除。





超期退房





逾期未办理退房，后勤管理处通知人事处综合科扣房屋租赁费





至人事处综合科领取《退房通知单》


（行政楼214房间，电话：3831516）





提前退房退房





博士周转房退房流程





人事处综合科于租赁期满一个月前通知租赁人退房时间





期满退房








