博士配备电脑购置流程












备注：每位博士配置笔记本电脑的最高限额为5200元/台，价格超出部分由博士本人自行支付。

博士本人确定需购置电脑的型号、品牌、价格，供货单位名称、地区、银行、账号





人事处人事科办理借款申请登记


（行政楼218房间，电话：3029163）





所在单位资产管理员验收登记备案，打印新乡医学院仪器设备验收单               





携带新乡医学院仪器设备验收单、发票到国资处国有资产管理科办理验收、固定资产登记手续                        （行政楼506房间，电话：3029184）





携带新乡医学院仪器设备验收单、发票复印件到人事处人事科登记备案


（行政楼218房间，电话：3029163）








携带发票、固定资产凭证财务处办理报销（还款）手续


（行政楼208房间，电话：3029017）











